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biéu 1. Nguyén tic bau cir.

1.1. Bau ctr dung Luat, ding Diéu 1¢, dam bao dan cha va quyén loi hop phép cua tat ca ¢o
dong.

1.2. Bau cir cong khai bang hinh thirc bé phiéu kin.

1.3. Mai cb phan phé thong c6 mét phiéu biéu quyét. Quyén bau cir, két qua bau cir, biéu
quyét tinh theo s6 ¢ phan so hiru va duoc ay quyén.

Piéu 2. Poi twong thuc hign Bau cir.

C6 dong so hiru cd phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo Gy quyén cua c6 dong so
hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét c6 mit tai Dai hoi theo danh sach c6 dong chét ngay
14/03/2024 (Danh sach Tong hop nguoi sé hitu chirng khodn sé 361/2024-ASM/VSDC-PK
do Téng céng ty lwu ky va bir trir chirng khodn Viét Nam cap ngay 15/03/2024).

Piéu 3: Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién HPQT, Ban kiém soat
3.1. Débi vai thanh vién Hoi ddng Quan tri:

Thanh vién HDQT phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 diéu 155 Luat Doanh nghiép.
3.2. Dbi véi Kiém soét vién:

Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat doanh nghiép va khéng thugc cac truong hop sau:

- Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua té chic kiém toan dwoc chap thuan thyuc hién kiém
toan cac béo céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Piéu 4. Piéu kién dé cir va &ng cir thanh vién Hoi dong Quan tri; Ban kiém soat

- Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 115 Luat doanh nghiép, “C6 dong hoic nhom cd
dong so hitu tir 10% tong sé ¢ phan phd thong trg 18n co quyén dé cir ngudi vao Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat”

- Truong hop nhom cé dong dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai
thong bao cho cong ty trude 10 ngay trudc khi khai mac Dai hoi dong co dong;

4.1. Ho so tng cir theo mau cua Ban t6 chirc Pai hoi. Gom co:



- Pon xin Gmg ctr hodc dé cir tham gia theo mau.

- So yéu ly lich do tng vién tu khai.

- Ban sao Bang cap ching chi chuyén mén c6 cong ching cta tmg Vién.

- Bansao Can cudc cdng dan (ho chiéu).

- Hb so khéc (néu co).

4.2. Dua trén hd so dé cir hodc ang cir cia cac c6 dong, nhom cb dong, Ban t6 chirc Dai hoi
lap danh s&ch cac tng cir vién dap Gng du tiéu chuan tai Diéu 3 va Piéu 4 Quy ché nay va
trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua.

Piéu 5. S6 lwong va tiéu chuan thanh vién H$i dong Quan tri:

S6 lwong thanh vién Hoi dong Quan va Ban kiém soat nhiém ky 2024 — 2029 tuan tha
quy dinh tai Biéu 155 va Diéu 169 Luat Doanh nghiép.

- S6 luong thanh vién HPQT duoc bau: 03 thanh vién
- S6 lugng thanh vién Ban kiém soat dugc bau: 03 thanh vién

Piéu 6. Phwong thirc bau cir:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét tuong tng véi
téng s6 ¢4 phan s¢ hitu nhan vai sé thanh vién dugc bau cua Hoi dong Quan tri hoic Ban
kiém soat va co dong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau caa minh cho mét hoic mét sé tng
clr vién (theo Diéu 148 khoan 3 Luat Doanh nghiép).

Piéu 7. Quy dinh vé phiéu bau:

7.1 Phiéu bau hop Ié: 1a phiéu in sin, do Ban td chirc Dai hoi phat ra c6 dong dau “Cong ty
C6 phan Tap doan Sao Mai”. Trén mdi 14 phiéu c6 ma sb c6 dong, téng s6 ¢b phan (s hiru
va dugc uy quyén) va tong sé phiéu bau da duoc nhan twong wng véi sb thanh vién duoc bau
ctia Hoi dong Quan tri.

7.2 Phiéu bau khéng hop 18 1a: Phiéu khong phai do Ban té chirc phat ra theo quy dinh;
Phiéu khong bau ai (phiéu tring); gach xo4, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khéng ding,
khéng thuoc danh sach g cir vién di dugc DPHDCD thdng nhét thong qua trudc khi tién
hanh bo phiéu; Phiéu bau quéa sé lugng thanh vién Hoi dong Quan tri do PHDCD 2024
thong qua; Phiéu co tong s quyén biéu quyét cho nhitng wng cir vién cia co dong vuot qua
tong sb phiéu biéu quyét caa co dong d6 s hitu hodc duogc ty quyén.

biéu 8. Bo phiéu:

8.1 Cb dong co thé bau don hét tong sé phiéu bau cia minh cho mot hoic mot sé wng vién
bang cach danh dau “x” vao 6 tuong tng & cot bau don déu phiéu hodc dung bat ghi sb phiéu
bau ctr cho cac thanh vién ma minh tin nhiém va tu cong tong sb phiéu bau & cot sé phiéu
bau trén phiéu bau cu.

8.2 Trong trudng hop ty quyén hop 1& (c6 gidy uy quyén), ngudi duoc uy quyén van co
day du quyén biéu quyét. Truong hop c6 dong trong qué trinh ghi phiéu bau bi nham Ian, véi



diéu kién chwa bo vao thung phiéu, thi truc tiép gap Ban td chic dé duoc d6i lai phiéu bau
nham dam bao quyén loi cho cb déng.

biéu 9: Kiém phiéu
9.1 Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trudc su chung kién cua cac co dong.

9.2 Viéc bo phiéu duoc bit dau khi c6 hiéu Iénh cua Chu toa Pai hoi va két thic khi cd
dong cudi cung bo phiéu bau vao thing phiéu.
9.3 Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu ngay khi cudc bo phiéu két thuc.
9.4 Ban kiém phiéu phai kiém tra tinh hop Ié caa tirng 14 phiéu, kiém tra lan luot ting 14
phiéu va ghi lai két qua.
9.5 Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gém: Tong sé c6 dong tham gia du hop, tong sé c6 dong tham gia bo
phiéu, ty I& quyén biéu quyét ctia c6 dong tham gia bo phiéu so véi tong s quyén biéu quyét
cua cd dong tham gia dy hop (theo phuwong thirc bau don phiéu), sé va ti 1& phiéu hop ¢,
phiéu khong hop 1&; sb va ti 1é quyén biéu quyét cho ting (g cur vién vao Hoi ddng Quan tri
hoic Ban kiém soét.
9.6 Toan bo 14 phiéu kiém xong phai duoc niém phong va ban giao lai cho Chu toa Pai hoi.
Piéu 10. Nguyén tic trang cir thanh vién Hgi dong Quan tri, Ban kiém soat
10.1 Nguoi trdng cir thanh vién Hoi ddng Quan tri hoac Ban kiém soat duoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ang cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén
khi d s6 thanh vién quy dinh tai Quy ché nay.
10.2 Truong hop cd nhitng tng cir vién dat s6 phiéu bau ngang nhau cho thanh vién cudi
cuing cta Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat thi Dai hoi s& tién hanh bau lai trong sé céc
{rng ctr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau va bau theo hinh thize bau don phiéu.
Piéu 11. Ban kiém phiéu va trach nhiém caa Ban kiém phiéu:
11.1 Ban kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé ctr va duoc Dai hoi thong qua.
11.2 Ban kiém phiéu c6 trach nhiém théng qua quy ché bau cir; Gigi thiéu phiéu va phat
phiéu bau; Kiém tra két qua bau ctr mot cach khach quan, chinh xéac va lap bién ban kiém
phiéu va cong b két qua kiém phiéu, két qua bau cir trude Pai hoi.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir, tng cur thanh
vién HDQT va Ban kiém soét.
11.3 Ban kiém phiéu phai cam két va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua két qua bau cu.
Piéu 12. Lap va cong bo Bién ban bau cir

Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu bau cu. Toan van Bién ban kiém phiéu
bau ctr phai dugc cong bd trude Pai hoi.

biéu 13. Giai quyét khiéu nai:



13.1 Céc thac mic, khiéu nai vé cong tac bau cir (néu c6) s& do Chu toa Dai hoi dong co
dong giai quyét.

13.2 Mai ¢b dong déu c6 quyén chat van trude Dai hoi vé cac van dé cd lién quan vé cong
tac bau cir, néu xét thay cd dau hiéu vi pham quy dinh cia Luat va Diéu 1é Cong ty.

biéu 14. Hiéu luc caa quy ché:

Quy ché nay gom c6 14 Diéu, dugc doc cong khai trude Dai hoi ddng co dong va co gia tri
ngay sau khi duoc Pai hoi ddng c6 dong biéu quyét thong qua./.

TM. BAN TO CHUC PAI HQOI PONG CO PONG
TRUONG BAN TO CHUC

HO MANH DUNG



PHU LUC
HUONG DAN PHUONG THUC BAU DON PHIEU
BAU HPQT, BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2024-2029
1. Qui dinh vé viéc bau don phiéu:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri hoac Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo ¢6 mdi c6 déng c6 tdng s phiéu biéu quyét tuong tng Véi tong
s6 ¢b phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soat va
¢ dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau cua minh cho mot hoic mét sé tng
cur vién.

S6 lwong ung cir vién duoc bau trong mdi phiéu bau khéng dugc vuot qué sé luong toi da
dugc phép bau.

2. Céch thirc bau:
a. Xac dinh téng sé quyén bau cir cia mot c6 dong (hodc dai dién ¢ dong) Téng sé quyén bau
ctr cua mot ¢6 dong (hodc dai dién ¢ dong) dugc xac dinh nhu sau:

Téng sé quyén biu cir Téng sé co phan nam giir S6 thanh vién dwoc
hogc dai dién bau

Vidu: S lugng thanh vién bau vao HPQT 1a 5 nguoi (trong s 6 nguoi duoc gidi thiéu).
Ong X 1a ngudi nam gitr 1.000 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét. Nhu vay, quyén bau cir HPQT cua
ong X 1a (1.000 * 5) = 5.000 phiéu
b. Cach thirc bé phiéu:

Thuc chét viéc bo phiéu 1a phan phéi toan bo hoic mot phan trong tong sé quyén bau cir
ciia minh cho mot hoac mot sé cac ung cir vién, trong dé sb lwong phan phéi cho mdi ung cir
vién cé thé khac nhau, tily thubc vao su tin nhiém d6i véi ang cir vién dé. Déi vai truong hop
bau 5 trong sé 6 (hodc nhiéu hon) tng cir vién thi mdi cd dong, dai dién cb dong chi duoc phan
phdi téi da cho 5 nguoi.

Ciing theo vi duy trén, khi bAu HPQT, 6ng X c6 thé chia tong s6 quyén bau ctr caa minh l1a
5.000 phiéu cho céc wng ctr vién chang han nhu sau:

S6TT Ho va tén S6 phiéu bau
1 Nguyén Vin A 500
2 Nguyén Vin B 1.200
3 Nguyén Vin C 3.000
4 Nguyén Vin D
5 Nguyén Vin E 300




Hozc 6ng X c6 thé bau don toan bo sé phiéu caa minh cho mot tng vién

S6TT Ho va tén S6 phiéu bau
Nguyén Vian A
Nguyén Vin B
Nguyén Vin C
Nguyén Van D
Nguyén Vin E 5.000
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Hozc 6ng X cd thé chia déu s phiéu ciia minh cho mot s tng vién nhung khong dugc
vuot qua sé lugng wng vién can bau.

S6TT Ho va tén S6 phiéu bau (cho tung wng vién)
1 Nguyén Vin A 1.000
2 Nguyén Vin B 1.000
3 Nguyén Vin C 1.000
4 Nguyén Vin D 1.000
5 Nguyén Vian E 1.000
Luuy:

- Ong X c6 thé sir dung tat ca 5.000 phiéu dé bau cho 1 hoac tir 2 dén 5 tng cir vién; hoac sir
dung it hon 5.000 phiéu dé bau cho c4c ¢ng ctr vién, nhung néu dung quéa 5.000 phiéu thi
phiéu bau cua 6ng s& la phiéu khdng hop 18.

- Trong mdi phiéu bau chi duoc bau téi da 1a 5 ngudi

- Trong mdi phiéu bau cé ghi rd tong sé quyén bau cir ciia co dong (dai dién co dong) 1a bao
nhiéu phiéu, s6 nay trén tirng phiéu Ia khac nhau, tuy theo sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét
hién dang nam giir hodc dai dién, tong sé phiéu bau cho céc tng cir vién khong duge vuot
qua s nay.

3. Phiéu bau khong hep lé:

Phiéu bau khdng hop 16 12 phiéu bau vi pham mét trong sb cac diéu kién sau:

- Khéng do ban té chiic phat hanh, khong déng dau cong ty.

- Phiéu bau c6 sé ngudi duoc bau vuot qua sé ngudi cho phép (tec bau nhiéu hon 3 nguoi
d6i véi HPQT va hon 3 ngudi ddi voi Ban kiém soat).

- Phiéu bau c6 tong sé quyén bau ctr di bau cho céc ung cir vién (do nguoi bau ty cong hoic
do ban kiém phiéu cong lai phat hién) I6n hon tong sé quyén duoc bau di ghi sin trén
phiéu.

- Phiéu bau tu ¥ ghi thém ngudi ngoai danh sach da dugc dai hoi thdng qua hoic gach x6a
vao phiéu (truong hop viét sai phai di lai phiéu khac dé viét lai trugce khi bo phiéu vao
hom phiéu).



