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An Giang, ngay 21 thang 04 nam 2024
S6: 01/2024/QC-ASM

QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN TAP POAN SAO MAI

Can cur Lugt Chieng khoan ngay 26 thdang 11 nam 2019;
Can cur Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghj dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chiing khodn;

Can cit Théng twr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bé trweng Bé Tai
chinh hwéng dan mét so diéu vé qudn tri cdng ty ap dung déi Véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ching khodn;

Can cir Piéu 1¢é Cong ty cé phan Tdp doan Sao Mai;

Can cir Nghj quyét Pai héi dong cé dong so ........... ngay 21 thang 04 nam 2024

Hgi dong qudn tri ban hanh Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty Cong ty cé phan Tdp
doan Sao Mai

Quy ché ngi bg vé qudn tri Cong ty cé phan Tdp doan Sao Mai bao gom cac ngi dung
sau:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty quy dinh cac noi dung vé vai
tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam doc;
trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng co dong; dé ctr, tng ¢, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khéc theo
quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctua phap luat.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Pai hoi dong c6 dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hdi dong co dong.

a) Dai hoi ddng c6 dong gdm tat ca co dong cd quyen biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét cua cdng ty cb phan.

b) Dai hoi ddng c6 dong co quyén va nghia vu sau day:

- Théng qua dinh hudng phét trién cua cong ty;



- Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 ¢6 phan cua ting loai duoc quyén chao ban; quyét
dinh maec co tirc hang nam cua tung loai ¢6 phan;

- Bau, mién nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét;

- Quyét dinh dau tu hodc béan sb tai san cé gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua cong ty, trir truong hop Biéu 18 cong ty quy dinh
mot ty 1€ hoac mot gid tri khac;

- Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu Ié cong ty;

- Théng qua béo céo tai chinh hang nam;

- Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cb phan da ban cua mdi loai;

- Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat gay thiét hai
cho cong ty va cd dong cong ty;

- Quyét dinh to chic lai, giai thé cong ty;

- Quyét dinh ngan sach hodc tong mire thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

- Phé duyét quy ché quan tri noi bo; quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;
- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh cong ty kiém toan doc lap
thue hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bdi mién kiém toan vién doc 1ap khi xét thay
can thiét;

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu I cong ty.

2. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong cé dong théng qua nghi quyét bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cé dong bao gdm cac ndi dung chinh sau day:
a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cé dong: Hoi ddng quan tri triéu tap PHPCP
thudng nién hoic PHDCPD bt thudng theo cac trudng hop dugce quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1&. Trinh ty, thu tuc tridu tap cac cudc hop PHPCP thuong nién hoic bat
thuong phai thuc hién dang theo quy dinh caa Diéu Ié.

b) Lap Danh sach cb dong c6 quyén du hop

- Danh sach ¢o dong c¢6 quyén du hop Pai hoi ddng c6 dong duoc 1ap dua trén so dang ky
cbd dong cuia céng ty. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong co dong duoc 1ap
khong qua 10 ngay trudc ngay gii gidy moi hop Pai hoi dong c6 dong néu Piéu Ié cong
ty khong quy dinh thoi han ngan hon.

- Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng co dong phai ¢b ho, tén, dia chi lién
lac, qudc tich, s gidy to phap Iy cua ca nhan dbi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma sd
doanh nghiép hoic sé gidy to phap Iy cua to chuc, dia chi tru s& chinh ddi véi co dong 1a
t6 churc; s6 luong c6 phan ting loai, s6 va ngay dang ky cd dong cua tirng c6 dong.

¢) Thdng béo vé viéc chdt danh sach co dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong co
dong

- Cong ty thyc hién cong bd thdng tin vé viéc chbt danh sach co dong c6 quyén tham du



hop PHPCP tbi thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay dang ky cudi cung. Cong ty thuc
hién béo cao va nop day du céc tai liéu 1a cin cir phap 1y lién quan dén ngay dang ky cudi
cung cho Trung tam Luu ky Chirng khodn Viét Nam, S¢ giao dich chirng khoéan, b&o céo
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.

d) Théng bao triéu tap Pai hoi dong cd dong

- Thong bao moi hop DPHPCD duogc gui cho tit ca cac ¢ dong bang phuong thirc bao
dam, dong thoi cong bd thdng tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va caa Uy ban
Chung khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chung khoén vé viéc hop PHPCP, trong d6 néu rd
duong dan (link) dén toan bo tai liéu hop, bao gom: thdng bao mai hop, mau chi dinh dai
dién theo uy quyén dy hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh sach va théng tin
chi tiét cua cac ang ctr vién (néu da xac dinh duoc) trong truong hop bau thanh vién
HDQT; céc tai liéu tham khao lam co s& thdng qua quyét dinh va du thao nghi quyét doi
Vi tirng van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop phai duoc ding tai va cap nhat cac
stra d6i, bd sung (néu cd) cho tai khi két thic PHDCD.

- Théng bdo mai hop DPHDPCP phai dugc gui bing phuong thirc bao dam dén duoc dia
chi lién lac caa c6 dong va cong b thong tin it nhat 21 (hai muoi mbt) ngay trudc ngay
hop PHDCD.

- Toan b tai liéu hop dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, theo do
thong bao mai hop phai néu rd noi, cach thuc tai tai liéu dé ¢ dong co thé tiép can.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng ¢ dong (nguoi c6 nhiém vu chuan bi chuong
trinh, ndi dung Pai hoi ddng ¢ dong; quy dinh vé kién nghi cua c6 dong dua vao chuong
trinh hop);

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc
hop.

- CH ddng hodc nhém cb dong s& hiru tir 05% tdng s6 ¢ phan phd thong tré 18n c6 quyén
Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va dugc gui dén cong ty cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay khai mac,
trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢ quy dinh thoi han khéc. Kién nghi phai ghi ro tén ¢
dong, s6 lugng ting loai co phan caa co dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

e) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong co dong;

- Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a td chic cd thé truc tiép tham du
hop hoic uy quyén cho mét hoic mot sé ca nhan, to chac khac du hop hoic dy hop thdng
qua mot trong cac hinh thice quy dinh tai khoan 3 Biéu 144 Luat Doanh nghiép.

- Viéc uy quyén cho c& nhan, to chire dai dién dyu hop Pai hoi déng c6 dong theo quy
dinh tai khoan 1 DBiéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban ay quyén dugc 1ap theo quy
dinh cua phép luat vé dan su va phai néu rd tén ¢ dong ay quyeén, tén ca nhan, t6 chic
duoc ty quyeén, sé luong ¢6 phan dugc uy quyén, ndi dung ty quyén, pham vi uy quyén,
thoi han ay quyén, chit ky caa bén ay quyén va bén dugc ay quyén.

g) Cach thire ding ky tham du Dai hoi déng c6 déng;



- Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chic cd thé truc tiép tham du
hop, tiy quyén bang vin ban cho mot hoic mét s ca nhan, té chirc khac du hop;

- Viéc uy quyén cho cé nhan, t6 chac dai dién du hop DPai hoi dong co dong phai lap
thanh van ban. Vin ban ty quyén duoc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan su va phai
néu rd tén ca nhan, to chizc duoc ty quyén va sb luong co phan duoc uy quyén. C4 nhan,
t6 chirc duoc uy quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong phai xut trinh van ban ay quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

h) biéu kién tién hanh;
- Cudc hop Pai hoi dong co dong duogc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop dai dién trén
50% tong sb phiéu biéu quyét; ty Ié cu thé do Piéu 18 cong ty quy dinh.

- Trudng hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 biéu nay thi thdng bao mai hop lan tha hai phai dugc gui trong thoi han 30 ngay ké tur
ngay du dinh hop lan tht nhat, néu Biéu 1é cong ty khong quy dinh khéac. Cudc hop Pai
hoi dong c6 dong 1an thir hai duoc tién hanh khi ¢ s6 co dong du hop dai dién tir 33%
téng sé phiéu biéu quyét tro 18n; ty 18 cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh.

- Truong hop cudc hop 1an thir hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 biéu nay thi théng bao mai hop lan thi ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thu hai, néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khéc. Cudc hop Pai
hoi dong c6 déng 1an thir ba duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sé phiéu biéu
quyét caa cac co dong dy hop.

i) Hinh thac thdng qua nghi quyét cia Dai hoi dong c6 dong: Dai hoi ddng cb dong thong
qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic biéu quyét tai cudc hop hoic ldy y kién
bang van ban.

k) Cach thirc bo phiéu;

- Nguoi dang ky du hop s& dugc phét thé biéu quyét dé biéu quyét tirng van dé trong
chuong trinh hop;

- C6 dong dén du DPai hoi ddng ¢6 dong mudn cd quyén dang ky ngay va sau do ¢ quyen
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Cha toa khong cé trach nhiém ding dai hoi dé
cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét di tién hanh trude khi
cd dong dén muon tham du s& khdng bi anh hudng

- Viéc bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phwong thic bau don phiéu, theo do,
mdi cd dong co tdng s6 phiéu biéu quyét trong tng véi tong sb ¢o phan s hitu nhan véi
s6 thanh vién HPQT.

) Cach thtc kiém phiéu;

- PHDPCP bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu toa cudc hop dé thuc hién viéc kiém
phiéu.

- Pdi véi nhitng van dé nhay cam, PHDCD c6 thé quyét dinh chi dinh mot té chirc doc
lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

m) Diéu kién dé nghi quyét duoc théng qua;



- Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thdng qua néu duoc sé ¢6 dong dai dién it nhat 65%
téng sb phiéu biéu quyét cua tat ca co dong dy hop tan thanh:

e Loai c6 phan va tong sb ¢o phan caa tung loai;
e Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
e Thay ddi co cau t6 chic quan Iy cong ty;

e Du an ddu tu hodc béan tai san co gia tri tir 35% tong gi tri tai san tré 1én dugc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa céng ty, trir trudng hop Piéu 18 cong ty
quy dinh ty 1€ hoac gié tri khac;

e Tb chic lai, giai thé cong ty;

e Thay d6i b6 sung diéu Ié Cong ty.

- Céc nghi quyét dugc thong qua khi duoc s6 ¢d dong so hitu trén 50% tong sé phiéu biéu
quyét caa tat ca co dong du hop tan thanh, trir cac truong hop néu trén va khoan 3, 4 va 6
Diéu 148 Luat Doanh nghiép

n) Thong bao két qua kiém phiéu;

- Ban kiém phiéu s& tap hop sé phiéu biéu quyét tan thanh, khdng tan thanh, khéng cé y
kién va bao cao két qua kiém phiéu cho Chu toa dé cong bd truge khi bé mac cudc hop.

- Két qua kiém phiéu phai dugc lap thanh bién ban va c6 day du chit ky xac nhan cua cac
thanh vién Ban kiém phiéu.

0) Cach thirc phan déi nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong

- Trong cudc hop PHPCD, c¢6 dong c6 thé cong khai phat biéu khong tan thanh va sir
dung sb phiéu biéu quyét twong trng ctia minh dé thuc hién viéc biéu quyét hoic c6 thé
khéng tham gia biéu quyét.

- Trong thoi han 90 (chin muoi ngay) ké tir ngdy nhan duoc bién ban hop PHDPCD hoic
bién ban két qua kiém phiéu lay y kién c6 dong bang vin ban, c6 dong, nhém co dong
quy dinh tai khoan 2 Diéu 114 cua Luat doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoic
Trong tai xem xét, huy bo Nghi quyét cia PHDPCD trong céc trudng hop sau day:

e Trinh tu va thu tyc triéu tap hop PHDCPD hoic lay y kién c6 dong bang van ban
khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18 trir trudng
hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 148 Luat doanh nghiép;

e Trinh ty, thu tuc ra Nghi quyét va noi dung Nghi quyét vi pham phép luat hoic
Diéu 1é cong ty.

p) Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb dong;

- Cudc hop Pai hoi ddng co dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hoic ghi va
lwu gitt dudi hinh thirc dién tar khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, ¢ thé 1ap thém
bang tiéng nuéc ngoai va phai day du cac noi dung theo quy dinh cua phap luat;

- Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai 1am xong va thong qua trude khi két thic cudc
hop



- Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x&c caa ndi dung bién ban

- Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi ¢é hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé noi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai
thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung

q) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong: Nghi quyét Pai hoi dong c¢6 dong phai
duoc cong b thong tin trén trang thdng tin dién tir cua cdng ty trong vong 24 gio ké tir
ngay duogc thong qua.

3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thic
Iy y kién bing vin ban bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Céc truong hop duoc va khong duoc 1ay v kién bang vin ban;

Cac van dé sau ddy phai duoc théng qua bang hinh thic biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi
ddng cb dong:

- Stra doi, bo sung noi dung caa Piéu Ié cong ty;

- Binh huéng phat trién cong ty;

- Loai cb phan va téng s6 ¢ phan cua tirng loai;

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

- Quyét dinh dau tu hodc béan s tai san ¢ gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc
ghi trong b&o c4o tai chinh gan nhat caa cong ty

- Théng qua béo c4o tai chinh hing nim;
- T6 chic lai, giai thé cong ty

b) Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyét bang hinh thic lay y
kién bang van ban.

- Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién co dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét
cua Dai hoi ddng cb dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cua Cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu 147 Luat Doanh nghiép;

- Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyét dinh cua Pai hoi dong
cd dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo dy thao
quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thic bao dam dén duogc dia
chi thuong tri caa ting c6 dong;

- Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung theo quy dinh ciia phap luat

- Cb dong co thé gui phiéu lay y kién da tra 161 dén cdng ty theo mét trong cac hinh thirc
sau day:

e Guri thu. Phiéu ldy y kién d3 duogc tra loi phai c6 chit ky cia ¢ dong 1 ca nhan,
ctia ngudi dai dién theo ty quyén hoic ngudi dai dién theo phép luat cua co dong
1a t6 chuc. Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin
va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;



e Gui fax hoic thu dién tir. Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién
ter, ndi dung phai dwoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

e Céc phiéu lay y kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc da bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop
gui fax, thu dién tir 1 khong hop 18. Phiéu lay y kién khong duoc gui vé duoc coi
la phiéu khdng tham gia biéu quyét;

- Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chung kién cua Ban
kiém sot hozc cua co dong khong nim gii chire vy quan ly cong ty:

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc cong bd théng tin trén trang thong tin
dién tir ciia cong ty trong vong 24 gio ké tir ngay duoc thdng qua.

- Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thire 14y y kién c6 déng bang van ban néu duoc s6
cd dong so hitu trén 50% tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca co dong co quyén biéu quyét
tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong.
4. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic
hdi nghi true tuyén.

Bén canh hinh thire t6 chirc hop truc tiép, cudc hop DPai hoi déng cd dong thuong nién va
bat thuong co thé duoc t6 chirc dudi hinh thirc hoi nghi truc tuyén (e-GMS) trong trudng
hop xdy ra (i) cac su kién bat kha khang, bao gdm nhung khong gii han béi: thién tai,
chién tranh, bénh dich, ndi day, bao dong, khung bd, cac quyét dinh han ché hodc cAm
doan ctia Nha nudc va/hodc (ii) cac sy kién khach quan khac ma Hoi dong quan tri xét
thay khong thuan tién va/hodc khong phu hop dé t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo
hinh thtrc hop truc tiép.

Viéc t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong truc tuyén s& bao gom cac ndi dung chinh nhu
duéi day (tuy nhién, trong truong hop xét thay can thiét, Nguoi triéu tap hop dai hoi dong
cd dong c6 thé ban hanh thém Quy ché to chirc hop Pai hoi dong co dong dé hudng dan
chi tiét mot s6 van dé lién quan dén viéc t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén)

4.1. Thong bao moi hop Pai hdi dong cd dong trwc tuyén

Céch thuc thong bao moi hop Pai hoi d@)ng cd dong truc tuyén duoc thuc hién nhu cach
thirc thong bao moi hop Dai hoi dong ¢ dong truc tiép, cu thé ngudi triéu tap hop Pai
hoi dong c6 dong s& giri thong bao moi hop va cac tai lidu cua cudc hop cho cac Co Pong
cua Cong Ty hoac dang tai cac tai li¢u nay 1én website cua Cong Ty. Tuy nhién, trong
truong hop to chirc hop Pai hoi dong co dong truc tuyén, ngudi triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong co nghia vu chuan bj thém tai liéu hudng din cho cac Co Pong dang ky va
tham du hop truc tuyén.

4.2. Cach thirc ding ky tham du hop Dai hdi dong co dong true tuyén

C6 Pong sé& thuc hién ding ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén theo tai liéu
huéng dan cta Ban t6 chirc dai hoi da dugc giri cho Co Pong hodc ding tai trén trang



thong tin dién tr ctia Cong Ty. Theo d6, C6 Pong sé& truy cap vao dudng dan do Ban t6
chtrc dai hdi cong bd va thue hién ké khai, xac thuc tu cach Co Dong dé tham du hop.

C6 Pong chi duoc cho phép tham du cude hop truc tuyén khi va chi khi di ké khai va xac
thue tu cach C6 Pong. Ban to chirc cling dam bao ring quyén truy cép ctia C6 Pong 1a
duy nhat va méi C6 Pong chi c6 mt tai khoan duy nhat dé truy cap vao phong hop truc
tuyén tai mot thoi diém nhét dinh.

Ban t6 chtrc ciing s& cung cip cho cac C6 Pong thong tin cia nguoi hd tro k§ thuat ciing
nhu duong diy néng dé hd tro C6 Pong truy cap va tham gia cudc hop.

4.3. Piéu kién tién hanh

Cuoc hop bai hoi déng ) dong truc tuyén duoc tién hanh khi c6 sb C6 bong dang ky
tham du hop va truy cap vao phong hop truc tuyén dap tmg ty 18 t6i thiéu nhu duoc quy
dinh tai Muc h Khoan 2 Piéu 2 ctia Quy ché nay.

4.4. Cach thirc bé phiéu true tuyén

Ban t6 chirc s& chuan bi cac thiét bi k¥ thuat hodc phuong tién, cach thie dé cac Co Dong
c6 thé thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tr va/hodc cac cach thirc
dién tir khac va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén ndy ciia C6 Pong hoic Ngudi Puoc
Uy Quyén Dy Hop d6i véi cac nodi dung ctia chuong trinh hop. Phuong thirc cu thé sé tiiy
thudc vao trang thiét bi dién tr ma Cong Ty str dung dé phuc vu cho viéc biéu quyét va sé
duge cong bd cho cac C6 Pong trude mdi ky dai hoi.

C6 Pong hodc Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop ciling c6 thé thuc hién biéu quyét thong
qua thu dién tu/fax hodc giri qua dudng buu di¢n vé dia chi email hodc sb fax hoic dia
chi nhan thu do Ban td chtc cung cip véi diéu kién Ban to chirc phai nhan dugc phiéu
biéu quyét cua C6 Pong trudce khi két thic kiém phiéu.

4.5. Cach thirc kiém phiéu tryuc tuyén

Ban T6 Chirc s& ap dung cac cong nghé hién dai dé thyuc hién viéc kiém phiéu cua cac Co
Pong. Viéc kiém phiéu s& dugce tinh dya trén s6 luong phiéu ma C6 Pong va/hoic Nguoi
Puoc Uy Quyén Dy Hop thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bé phiéu dién tur
va/hoic cac cach thie dién tir khac, va sb luong Phiéu biéu quyét ma C6 Pong va/hoic
Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop giri qua buu dién, thu dién tir va fax. Ban kiém phiéu
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua viéc kiém phiéu nay va chiu trach nhiém vé cac
thiét hai phat sinh tir cac nghi quyét dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xac.

4.6. Thong bao két qua kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu s¢ duoc thong bao ngay tai cudc hop Pai hoi déng ) dong truc
tuyén sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop.

4.7. Lap bién ban hop Pai hdi dong c6 dong



Viéc 1ap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén dugc thyc hién nhu cach thie va
bao gém cac ndi dung nhu viée 1ap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong truc tiép duoc quy
dinh cu thé tai Muc p Khoan 2 Diéu 2 cua Quy ché nay.

4.8. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong

Nghi quyét ctia cudc hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén phai dugce ding tai 1én trang
thong tin dién tr cia Cong Ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luat
trong vong hai muoi bdn (24) gid ké tir khi duoc ban hanh.

5. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong co6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic
hdi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

Bén canh viéc td chic hop Pai hoi déng cd dong truc tiép va/hoic hop Dai hoi déng cd
déng truc tuyén theo cach thirc nhu néu tai Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 2 ctia Quy ché nay,
tiy theo tinh hinh thuc té ma Hoi dong quan tri ¢6 thé to chirc hop Pai hoi dong co dong
bang hinh thyc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

Viéc t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong bang hinh thyc hdi nghi truc tiép két hop voi truc
tuyén s& bao gdm céc ndi dung chinh nhu duéi ddy, tuy nhién, trong trudong hop xét thiy
can thiét, Nguoi triéu tap hop dai hoi dong cd dong cé thé ban hanh thém Quy ché to
chtrc hop Pai hoi dong c6 dong dé hudng dan chi tiét mot sd van dé lién quan dén viée t6
chuc hop Dai hoi d@)ng ¢ dong bﬁng hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi tryc tuyén).

5.1. Thong bao triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong

Co Dong cod thé tham du hop Pai hoi déng ) dong truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi
hodc tham dy hop thong qua hoi nghi truc tuyén bang cac phuong tién cong nghé hién
dai. Theo do, tai dia diém td chirc hop Pai hoi déng ) dong truc tiép, Ban t chirc s& bd
tri thém cac man hinh chiéu, may vi tinh, cac thiét bi thu va phat song am thanh, hinh anh
¢ két ndi internet dé co thé truyén hinh truc tiép dién bién cudc hop Pai hoi dong co
dong cho cac C6 Pong khac tham dy tryc tuyén, dam bao dudng truyén két ndi on dinh,
hinh anh hién thi, 4m thanh chuin va dong nhit giita viéc hop truc tiép va truc tuyén,
dam bao quyén loi giita cac Co Pong.

Viéc dang ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong theo phuong thirc két hop nay duoc
thuc hién nhu sau:

— Dbi voi cac CH Dbong tham du hop truc tiép: thuc hién ding ky tai ban kiém tra tu
cach cd dong dugc b tri tai dia diém dién ra dai hoi nhu cach thire dang ky hop truc
tiép duoc quy dinh tai Muc g Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

— Dbi v6i cac Co Pong tham dy hop tryc tuyén: thuc hién dang ky nhu huéng dan tai
muc 4.2 Khoan 4 Diéu 2 Quy ché nay.

5.2. Piéu kién tién hanh



Cudc hop Pai hoi dong cd dong theo phuong thirc két hop nay dugc tién hanh khi ¢o
tong s6 C6 Dong/Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop tham du truc tiép va truc tuyén dap
tmg ty 18 tdi thiéu nhu duoc quy dinh tai Muc h Khoan 2 Diéu 2 cua Quy ché nay.

5.3. Cach thic bé phiéu

Co Pong c6 thé thyc hién viéc bo phiéu bang hinh thirc (i) bo phiéu truc tiép tai Pai hoi,
(ii) giri phiéu biéu quyét vé cho ngudi triéu tap cudc hop bang dudng buu dién/email/fax,
(iii) biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir hay cach thire dién tir khéc.

5.4. Cach thic kiém phiéu

Cong ty s& ap dung cac cong nghé hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu cta cac C6
Poéng. Viéc kiém phiéu s& dugc tinh dya trén (i) s6 luong phiéu ma C6 Pong va/hoic
Nguoi Puoc Uy Quyén Dy Hop thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién
ttr va/hodc cac cach thirc dién tir khac va (ii) s6 phiéu ma C6 Pong va/hodc Ngudi Puoc
Uy Quyén Dy Hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop (duoc boé vao thung phiéu); va (iii)
s6 lwong Phiéu biéu quyét ma C6 Pong va/hoic Nguoi Puoc Uy Quyén Du Hop giri qua
buu dién, thu dién tir va fax.

Ban kiém phiéu sé& thuc hién tong hop tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6
¥ kién ctia ca ba cach thirc trén theo timg ndi dung chwong trinh hop va chia cho tong sb
0 phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong Ty dé xac dinh ty 1¢ tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién cho ting van dé tir d6 xac dinh van dé can biéu quyét co du ty 18 dé
théng qua hay khong.

5.5. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& dugc thong bao ngay tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong sau khi
hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop.

5.6. Lap bién ban hop Pai hdi dong co dong

Ban thu ky s€ thuc hién 1ap Bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong ngay tai cudc hop va
trinh cho Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi bé mac. Bién ban hop Dai hoi dong
¢ dong bao gdm cac ndi dung nhu quy dinh tai Muc p Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

5.7. Cong bd Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

Nghi quyét cua cudc hop Pai hoi déng c6 dong phai duoc ding tai 1én trang thong tin
dién tir ciia Cong Ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép lut trong vong
hai muoi bén (24) gid ké tir khi dugc ban hanh.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciaa Héi dong quan tri, trach nhiém caa thanh vién
Hoi dong quan tri

- Hoat @ong kinh doanh va céc cdng viéc cua Cong ty phai chiu sy quan ly hoac chi dao
thuc hién cua Hoi dong quan tri. Ho6i dong quan tri 12 co quan c6 day du quyén han dé



thuc hién tat ca cac quyén nhan danh Cong ty trir nhitng tham quyén thudc vé Pai hoi
ddng cb dong;

- Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém giam sat Giam dbc hodc Tong giam dbc diéu hanh va
cac can bo quan ly khac;

- Hoi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

e Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam;

e Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sé cac muyc tiéu chién luoc duogc Pai hoi
ddng c6 dong thong qua;

e B4 nhiém va bai nhiém cac can bo quan ly cong ty theo dé nghi cua Giam ddc
hoac Tong giam dbc diéu hanh va quyét dinh muc lwong cua ho;

e Quyét dinh co cau té chirc cua Cong ty;

o Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty doi véi can bo quan 1y ciing nhu quyét dinh
lya chon dai dién cia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan t6i cac thu tuc
phap Iy chdng lai can bo quan 1y do;

e D@ xuat cac loai co phiéu co thé phat hanh va tong sb co phiéu phat hanh theo tirng
loai;

e D& xuit viéc phét hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh co6 phiéu va cac
chang quyén cho phép nguoi s¢ hitu mua c6 phiéu theo murc gia dinh trude. Quyét
dinh viéc phat hanh trai phiéu khéng chuyén doi;

e Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cd phiéu va cac chirng khoan chuyén dbi;

e B nhiém, mién nhiém, cach chac Giam dbc hoac Tong giam ddc diéu hanh hay
can bo quan Iy hoic nguoi dai dién caa Cong ty khi Hoi ddng quan tri cho rang d6
1a vi loi ich tdi cao cua Cong ty. Viéc bdi nhiém noi trén khong duogc trai vai cac
quyén theo hop dong cta nhitng nguoi bi bdi nhiém (néu cd);

e D& xuit muac co tirc hang nam va xac dinh mac ¢6 tic tam thoi; to chic viéc chi
tra ¢ tuc;

e D@ xuat viéc tai co cau lai hoac giai thé Cong ty.

- Hoi ddng quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang vin ban hoac hinh thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam dbc, Pho giam dbc hodc Tong
giam dbc, Pho Tong giam dbc, nguoi quan 1y khac trong cbng ty cung cip thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va caa don vi trong cong ty.
2. Pé cir, &ng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hdi déng quan tri bao
goém cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé luong thanh vién Hoi dong quan tri;

- Hoi dong quan tri cé tir 03 dén 05 thanh vién.



- Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khéng qua 05 nam va co thé dugc bau lai
vé6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri caa mot cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

b) Co cau, tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Co cau Hoi ddng quan tri cia cong ty dai ching phai dam bao ti thiéu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché téi da thanh
vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh caa Cong ty dé dam bao tinh
doc 1ap cua Hoi dong quan tri;

- Thanh vién Hai ddng quan tri phai co céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

e Khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat Doanh nghiép;

e Co trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khdng nhat thiét phai 1a c6 dong cua
cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khac;

e Thanh vién Hoi déng quan tri céng ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua cong ty khac.

¢) Pé ctr, tng cir thanh vién Hoi dong quan tri: C6 dong hoic nhdm c¢b dong nam gitr tir
10% tong s6 cd phan phd thdng tré 18n c6 cac quyén dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri.
d) Céch thtc bau thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét trong ang Vi tong s ¢d phan so
hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri va cd dong c6 quyén don hét
hoac mét phan tong s6 phiéu bau caa minh cho mot hoac mét sé tng cu vién.

- Ngudi tring cir thanh vién Hoi déng quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bat dau tir ¢ng cir vién cd sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu & cong ty.

- Trudng hop ¢6 tir 02 &ng ctr vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cling ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac (ng cir vién co sb
phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu
I cong ty.

d) Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dong quan tri;

- Pai hoi dong c6 dong min nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

e Khong co6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cua Luat Doanh
nghiép;

e C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

e Truodng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Pai hoi ddng cb déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:



e Khdng tham gia c4c hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;
e Trudng hop khac quy dinh tai Biéu 18 cong ty.

- Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd déng dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

e S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai
Diéu & cong ty. Trudong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot
phan ba;

e S6 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khdng bao dam ty 18
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Luat Ching khodn;

e Trir 02 truong hop néu trén, Pai hoi ddng cb dong bau thanh vién mai thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

e) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri.

- Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi ddng quan tri phai lya chon trong sb cac thanh vién Hoi
ddng quan tri dé bau ra mot Chu tich va mot Phé Chu tich. Trir khi Pai hoi dong ¢6 dong
quyét dinh khéc, Chu tich Hoi dong quan tri sé khong kiém chae Giam ddc hoic Tong
giam ddc diéu hanh caa Cong ty;

- Chu tich Hai d6ng quan tri ¢ trach nhiém triéu tap va cha toa Pai hoi dong c6 dong va
cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, ddng thoi co nhitng quyén va trach nhiém khéc quy
dinh tai Diéu 1& cdng ty va Luat Doanh nghiép.

3. Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Hgi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duoc uy quyén thay thé) duoc
nhan thu lao cho cdng viéc ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
muc thi lao cho Hoi ddng quan tri s& do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Khoan thi lao
nay sé dugc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong
quan tri hodc chia déu trong truong hop khéng thoa thuan dugc;

- Thanh vién Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri, hoic thuc
hién nhitng céng viéc khac ma theo quan diém cua Hoi dong quan tri 13 nim ngoai pham
vi nhiém vu thdng thuong cta mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢é thé duoc tra thém
tién thu lao duéi dang mot khoan tién cong tron gai theo ting lan, lwong, hoa hong, phan
tram loi nhuan, hoic dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

- Thanh vién Hai déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc ti tham du céc
cudc hop cua Hoi ddng quan tri, hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hoac Dai hoi
ddng cb dong.

4. Trinh tw va tha tuc té chic hop Héi dong quan tri bao gom cac ndi dung chinh
sau day:



a) Hoi dong quan tri hop it nhat méi quy mot lan va cé thé hop bat thuong

b) Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
- Co d& nghi cuia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

- C6 dé nghi ciia Giam ddc hoic Tong giam ddc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;

- Co d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- Truong hop khac do Piéu ¢ cong ty quy dinh

c) Thong bao hop Hoi dong quan tri:

- Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhét 1a 03 ngay 1am viéc truéc ngay hop néu Diéu 1é cong ty khéng co
quy dinh khéc. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo théng bao moi hop phai cé
tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

- Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri cd thé guri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hoic phuong thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia
chi lién lac cua tirng thanh vién Hai déng quan tri duoc dang ky tai cong ty.

d) biéu kién t6 chizc hop Hoi dong quan tri: Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh
khi c6 tir ba phan tu tdng sb thanh vién tr [8n dy hop. Trudng hop cudc hop duoc tridu
tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dwogc
triéu tap lan the hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat, trir
truong hop Piéu 1é cong ty quy dinh thoi han khéc ngan hon. Truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

e) Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trrong hop sau day:

e Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
e Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét;
e Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;
e Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
e Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéac theo quy dinh trong Piéu Ié cong ty.
g) Cach thire théng qua nghi quyét cua Hoi ddng quan tri:

e MGdi thanh vién HPQT hodc ngudi duoc uy quyén truc tiép cd mat tai cudc hop
HDQT sé& c6 mot phiéu biéu quyét. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi
quyét tai cudc hop trén co sé y kién tan thanh cua da sé thanh vién HPQT c6 mat
(tr 51% tro 1én). Truong hop sé phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi
cuing thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich HDQT.

e Cac quyét dinh dugc thdng qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc té chic va
tién hanh mét cach hop thac co hiéu luc ngay khi két thic cudc hop.



o Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang vin ban dugc thong qua trén co so Y
kién tan thanh cua da s thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gié tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién HPQT thong qua tai
cudc hop dugc triéu tap.

h) Viéc ty quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri: Thanh vién
phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc ay quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chap
thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri:

- Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va cd thé ghi 4m, ghi va luu giit
duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngoai, bao gom cac noi dung chi yéu sau day:

e Tén, dia chi try sé chinh, ma sé doanh nghiép;

e Thoi gian, dia diém hop;

e Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

e Ho, t&n tirng thanh vién du hop hoic ngudi dugc ty quyén du hop va cach thirc dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e Vin dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e TOm tit phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cuoc hop;

e K&t qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

e Vin dé da duogc théng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong Gng;

e Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

k) Truong hop cha toa hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoéi dong quan tri: Truong
hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh
vién khac ciia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh thi
bién ban nay c6 hiéu luc

) Théng béo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Diéu 4. Ban kiém soat

1. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soét:

- Puoc quyén tiép can céc tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cia Cong ty, trao doi
véi c&c thanh vién Hoi ddng quan tri khac, Ban Tong giam ddc, Ké toan truong va cén bo
quan 1y khac dé thu thap thdng tin phuc vu hoat dong cia Ban kiém soét;

- C6 quyén yéu cau dai dién to chirc kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 11 cac
van dé lién quan bao céo tai chinh kiém toén tai cac cudc hop cua Ban kiém soét;

- Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hoic cac tu van khac bén ngoai khi can thiét;



- Xay dung va trinh Hoi déng quan tri cac chinh sach phat hién va quan 1y rui ro; dé xuat
v6i Hoi ddng quan tri cac giai phap xu 1y rui ro phat sinh trong hoat dong cua Cong ty;

- Lap béo c4o bang van ban gui dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Tong giam ddc va ngudi quan ly khac khéng thuc hién day du trach nhiém
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu ¢ cong ty.

2. Hoat @ong ciia Ban kiém soat:

- B4o cdo hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Ban kiém soét tai
cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién phai dam bao ¢6 cac noi dung sau:

e Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban kiém soét va ting thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty;

e Tong két cac cudc hop cua Ban kiém soat va céac két luan, kién nghi caa Ban kiém
SOét;

e Két qua giam sat d6i v&i bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh
cua cong ty;

e Bdo cdo danh gia vé giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai
chding ndm quyén kiém soét trén 50% tro 18n vén diéu 18 véi thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam déc (Giam ddc), nguoi Diéu hanh hanh khéc cua doanh
nghiép va nhitng nguoi cé lién quan caa dbi twong do; giao dich giira cong ty voi
cong ty trong do6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc (Giam déc), nguoi
diéu hanh khéc cua doanh nghiép la thanh vién sang lap hoic 1a ngudi quan ly
doanh nghiép trong thai gian 03 nam gan nhit truge thoi diém giao dich;

e K&t qua danh gia vé hé thong kiém soat noi bo va quan ly rai ro cua cong ty;

e Két qua giam sat ddi véi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc (Giam ddc) va ngudi
diéu hanh khac cua doanh nghiép;

e K&ét qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soét véi Hoi dong quan tri,
Tong giam dbc (Giam dbc) va cac co dong.

Piéu 5. Nguwdi phu trach quan tri cong ty

- Hoi dong quan tri cua cong ty dai ching phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan
tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri céng ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri
cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty;

- Nguoi phu trach quan tri céng ty khong duoc ddng thoi 1am viéc cho té chire kiém toan
duoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua cong ty

- Nguoi phu tréch quan tri cng ty c6 quyén va nghia vu sau:

e Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chic hop Pai hoi ddng co dong theo quy

dinh va cac cong viéc lién quan giita cong ty va c6 dong;

e Chuin bi cac cudc hop Hoi ddong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd

dong theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soét;

e Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;

e Tham duy céc cudc hop;



e Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phd hop véi quy dinh
cua phap luat;
e Cung céap cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng tin
khé&c cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;
e Giam séat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé théng tin caa céng
ty;
e La dau mdi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
e Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Diéu Ié cong ty;
e Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va DBiéu 18 cong ty.
Piéu 6. Tong Giam déc
1. Tong giam d@éc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu
su giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao;
2. Tong giam ddc c6 quyen va nghia vu sau day:
a) Quyét dinh cc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty ma
khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;
b) T6 chie thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri;
¢) T6 chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tu cua cong ty;
d) Kién nghi phuong an co cau t6 chuc, quy ché quan ly ndi bo cua cong ty;
d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan ly trong cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén caa Hoi ddng quan tri;
e) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i voi ngudi lao dong trong cong ty, ké ca
ngudi quan ly thuce tham quyén bd nhiém cua Giam dbc hoac Tong giam dc;
g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong 4n tra ¢6 tic hoac xt Iy 15 trong kinh doanh;
i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat, Piéu Ié cong ty va nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.
3. Bo nhiém, quyeén lgi d6i véi Tong Giam ddc:
a) Nhiém ky cua Tong giam dbc khong qua 05 nim va c6 thé duoc bo nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché;
b) Tong giam déc phai diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cua cong ty theo ding
quy dinh cua phap luat, Biéu Ié cong ty, hop dong lao dong ky véi cong ty va nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Truong hop diéu hanh tréi véi quy dinh tai khoan nay
ma gay thiét hai cho cong ty thi Giam doc hoic Tong giam dbc phai chiu trach nhiém
truéc phap luat va phai bdi thuong thiét hai cho cong ty;
c) Cong ty c6 quyen tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri, tra luong,
thuong cho Tong giam dbc va ngudi quan ly khéc theo két qua va hiéu qua kinh doanh.



Piéu 7. Céc hoat dong khéc

1. Phdi hep hoat dong giira Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Téng giam
déc, gdbm céc ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty tridu tap, théng bao mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitta Ho61 ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban Téng giam déc;

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soét;

¢) Théng béo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho Ban Tong giam ddc;

d) Cac truong hop Ban Tong giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) B4o c4o ciia Ban Tong giam dbc véoi Hoi dong quan tri vé viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao;

e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi ddng quan
tri d6i voi Ban Tong giam dic;

g) Cac van dé Ban Tong giam ddc phai béo céo, cung cap thoéng tin va céach thirc thong
bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sét giita cac thanh vién Hoi déng quan
tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Ban Tong giam doc theo cac nhiém vu cu thé cia cac
thanh vién néu trén;

2. Quy dinh vé& danh gia hang nim d6i v6i hoat dong khen thuong va ky luat déi voi
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soéat, Ban Tong giam déc va céc
ngudi didu hanh doanh nghiép khac.

3. Céc van dé khéac (néu co).
Piéu 8. Hi¢u lwc thi hanh

Quy ché noi bd vé quan tri cong ty Cong ty ¢ phan Tap doan Sao Mai bao gom 08 diéu
va c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 21 thang 04 nam 2024

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Van Thanh



