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QUY CHE TO CHUC

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN SAO MAI

PILU 1: NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nim 2024 Cong
ty C6 phan Tap Poan Sao Mai. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac cb
d6ng/dai dién cb dong tham dy Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi. C6 dong/dai dién
co dong tham du c6 trach nhi€m thyuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

PIEU 2: QUYEN VA NGHIA VU KHI THAM DU PAI HQI PONG CO PONG

2.1. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong (dai dién c6 dong dwoc iy quyén) khi tham du
Dai héi

- C6 dong phd théng c6 quyén tham du, thao ludn va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim
quyén cta Pai hoi ddng c6 dong; mdi cd phan phd thong twong img véi mot quyén biéu quyét;
- Truong hop, vi Iy do riéng c6 dong khong dén dy dai hoi duogc, néu c6 nhu cau ty quyén
thi ¢6 thé uy quyén cho nguoi khac hodc thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty CO phan Tap
doan Sao Mai thay mdt minh tham du va biéu quyét tai Pai hoi, ngudi duogc iy quyén khong
dugc iy quyén lai cho ngudi thir ba; Céc hinh thirc iy quyén nhu sau:

= Uy quyén bang Gidy uy quyén (theo mau quy dinh);

= Uy quyén b?mg email, tin nhan dién thoai di dong hoac xac nhan truc tiép qua dién thoai

v&i Ban t6 chirc Pai hoi.

- Ban T6 chuc s& thong bao cong khai chuwong trinh Dai hoi. Nhing y kién cia cac cd dong
hodc thong qua dai dién uy quyén tai Pai hdi s€ dugc thdo luan cong khai va biéu quyét dudi
hinh thirc dién vao phiéu biéu quyét. Mot van dé duoc biéu quyét thong qua khi ty 18 s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét dat trén 50%. Riéng viéc thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh, sira
dbi diéu 1¢, phat hanh thém cd phiéu, du an dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon
35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gin nhét cta cong ty; va cac quy dinh
khac cta luat doanh nghiép bt budc chi dugc thong qua khi co tir 65% trd 1én trén tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét hodc iy quyén tham du tai Dai hoi;
- Co dong dén du Pai hoi sau khi cude hop khai mac phai thyc hién cac thu tuc dang ky
tham dy v6i Ban t6 chiic va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi dang ky, nhung
Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho c6 dong ding ky va hiéu lyc cta cac dot biéu
quyét di tién hanh s& khong bi anh hudng;
- Nghiém tic chép hanh ndi quy tai Pai hoi, ton trong Kkét qua lam viéc cua Pai hoi va su
diéu hanh ctia Poan Chu tich Dai hi.



2.2. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc dai hdi, Ban kiém tra tw cich c6 dong, Ban thw ky
va T6 Kiém phiéu

- Ban t6 chitc Pai hoi do Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh, c6 trach nhiém don tiép, bd
tri chd ngdi, phat tai liéu va thé biéu quyét cho nhitng c6 dong/dai dién c6 doéng duoc Gy quyén
¢o du tu cach tham du Pai hoi;

- Ban kiém tra tu cich c6 dong tham du Pai hdi do Ban td chirc chi dinh, c6 nhiém vu tiép
nhan cac giéy tor tir ¢6 dong dén tham du Pai hoi xuét trinh, kiém tra va bao céo trude dai hoi vé
két qua kiém tra tu cach cac c¢6 dong tham du Pai hoi. Truong hop ngudi dén du hop khong co
day du tu cach tham du Pai hoi thi Ban kiém tra tu cach ¢d dong c6 quyén kién nghi viéc tir chdi
cAp thé biéu quyét va phat tai liéu cua Dai hoi;

- Ban kiém phiéu do Pai hoi biéu quyét thong qua, Ban kiém phiéu c6 nhiém vu xac dinh ty
16 s6 cb phan biéu quyét dong y/khong dong y/co v kién khac ddi véi timg van dé thao ludn tai
Pai hoi. Moi cong vige kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, phai dugc Ban
kiém phiéu tién hanh mot cach trung thyc, chinh xac va phai chiu trdch nhiém vé nhting két qua
do.

2.3. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Dai hoi

- Chu toa Pai hoi 1a Cha tich HDQT (trudng hop Chu tich HDQT véng mit, chi toa ¢ thé
12 Phé Chu tich HPQT, ngudi do Pai hoi dong ¢ dong bau ra hoic ngudi dugc bau boi thanh
vién Hoi déng quan tri chirc vu cao nhét ¢ mat); Ban thu ky Pai hdi do Ban T6 chtc Pai hoi dé
ctr va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua;
- Quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét;
- Chu toa Pai hoi tién hanh cac cong viéc xét thdy Ia can thiét dé didu khién Pai hoi mot
cach hop ¢, c6 trat ty va dam bao Pai hoi phan anh dugc mong mubn cta da sb cd dong tham
du;
- Chu toa Pai hoi c6 quyén tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém
khac néu nhan thay rang:

= Hanh vi ctia nhimg ngudi ¢6 mat can trd hodc c6 kha ning can trd dién bién co trat ty cia

cudc hop;

» Sy tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mét cach hop [¢.
- Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viée trg gitp theo phan cong cia chu toa, phan anh
trung thuc, chinh x4ac ndi dung Pai hdi trong Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

PIEU 3: TIEN HANH PAI HOI
3.1. Quy dinh bit budc

- Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢o dong du hop dai dién cho trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét;

- Cach thuc tién hanh Dai hoi: Pai hoi sé 1an luot duoc tién hanh theo noi dung chuong trinh
ctia Pai hoi va thao luan biéu quyét thong qua cac van dé trong noi dung trén. Viée biéu quyét
thong qua timg ndi dung trong dai hoi duoc thuc hién theo thé 18 biéu quyét.



3.2.

Nguyén tic phat biéu tai Pai hoi

Do c6 nhiéu ndi dung can thong qua nén thoi gian danh cho phan thao luan trong Dai hoi

bi han ché. Vi vay, dé tao diéu kién cho Hoi déng quan tri va Ban diéu hanh Cong ty nhan dugc

nhiéu y kién déng gop tir Quy C6 dong va tranh nhimng cau hoi tring 1ap. Ban t6 chirc Dai hoi dé

nghi Quy C6 déng mudn dé xudt mot yéu cau nao d6 tai Dai hoi phai thuc hién theo nguyén tac

Sau:

Chi dugc tham gia dong gop y kién trong phan Thao ludn ciia Dai hoi;

Céc y kién déng goép cua Quy C6 dong phai duge ghi vao Phiéu dit cu hoi (da giri dén
Quy C6 déng kém cdc tdi liéu cé lién quan);

Can clr vao phiéu dit cdu hoi cia Quy C6 déng. Hoi dong quan tri va Ban Diéu hanh Cong
ty sé tra 101 thoa dang cho Quy c¢6 dong trong gi6i han thoi gian cho phép tai Dai hoi;
Truong hop c6 nhiéu ¥ kién dong gop cua Quy cd dong ma Hoi ddng quan tri va Ban Diéu
hanh Céng ty chua tra 16i hét hodc chua dap tmg ky vong cua cd dong thi sau Pai hoi Quy
¢ dong c6 thé gap mot trong sd cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban diéu hanh dé trao
d6i thém. Nhing c4u hoi con lai s& dugc tra 11 bang vin ban trong thoi gian som nhét.

Cac de xuat cia co dong phai didm bao cac di€u kién sau:

3.3.

Ngan gon, rd rang va ndi dung trao ddi phai phii hop v6i chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi
da duogc thong qua;

Noi dung dé xuét khong dugc vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hoic vuot
qua quyén han doanh nghiép;

Pé dam bao quyén loi cho minh trén phiéu dat cau hoi Quy cd dong phai ghi 16 ndi dung
cau hoi va cac thong tin can thiét nhu: Ho tén Co dong, dia chi lién h¢... dé Ban td chirc
Dai hoi giri ndi dung tra 16i dén Quy cd dong khong bi thét lac trong truong hop khong tra
10 tryc tiép tai dai hoi duoc.

Nghi quyét va Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong

TAt ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi d@)ng ) dong thuong nién nam 2024 phai dugc

Thu ky DPai hoi ghi vao bién ban ctia Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét cua Pai hdi duoc doc va

thong qua trudc khi bé mac cudc hop va dugc luu gitr tai Cong ty.

PIEU 4: PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay dugc Ban T6 chirc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 Cong ty Co

phan Tap Poan Sao Mai thong qua ngay 21 thang 04 nim 2024 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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